Johannes Kepler Privatschulen
Gymnasium & Realschule

3-in-1: WebUntis, Elterninformationssystem (EIS) &
Schulmail mit nur 1 Anmeldung!

Grundlegende Beschreibung der JKP-Infosysteme

Einleitung

Office-365-Anmeldung bei WebUntis

Das neue Elterninformationssystem (EIS)

JKP-Mail, JKP-Kalender, JKP-Teams

Downloads & Abmelden

Seit dem 1. Mai 2025 kénnen Sie alle Informationen aus der JKP Uiber eine einzige Anmeldung
abrufen! Wir zeigen Ihnen hier Schritt fur Schritt wie’s geht.

Hinweise:

In dieser Beschreibung zeigen wir die Zugange zu unseren Systemen uiber einen Browser.
Den Zugang iiber die App Untis mobile fiirs Smartphone zeigen wir in einer anderen
Beschreibung.

Sie benoétigen zur Anmeldung lhre persdnlichen Zugangsdaten zu Office 365 Education, das
wir in unserer Schule einsetzen. Wenn lhr Kind nach dem 1. Mai 2025 an unsere Schule
gekommen ist, so haben Sie diese Zugangsdaten in einer Mail erhalten. Fiir Eltern deren
Kind vor dem 1. Mai 2025 an die JKP kam stehen diese Daten im alten EIS (https://jkp-
karlsruhe.de/eltern/ ). Sie haben die Zugangsdaten zu diesem System per E-Mail erhalten.
Falls Sie lhre Zugangsdaten nicht mehr zur Hand haben, senden Sie eine kurze Mail an
unseren Administrator, Herrn Doll (g.doll@jkp-karlsruhe.de).

Nachste Seite: Office-365-Anmeldung bei WebUntis
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Office-365-Anmeldung bei WebUntis

Offnen Sie einen Browser lhrer Wahl. Im Beispiel wurde der Browser Edge von Microsoft
eingesetzt.

Rufen Sie die Website von WebUntis auf: https://webuntis.com

<« C () httpsy/webuntis.com ah o=
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Willkommen
bei
WebUntis

Meine Schule verwendet WebUntis noch nicht

Geben Sie den Namen unserer Schule ein, bis er Ihnen vorgeschlagen wird. Dann klicken Sie auf
den Vorschlag.

Willkommen
bei
WebUntis
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Auf der ndchsten Seite nur den Button ,,Office 365 Anmeldung* anklicken. Nichts eingeben!

& > G O bupssachilleswebuntiscom/

P

WebUntis Login

Heute 22.04.2025 WebUntis Login

Johannes-Keplet

Schule wechseln %

1]  Office 365 Anmeldung |
.

]  Office 365 Anmeldung I
Ll

/

P> Google Play [l @ App Store

Imaressum  Jobs @ Untis

Sie werden nun auf die Anmeldeseite von Microsoft weitergeleitet. Dort geben Sie zunachst die
E-Mail-Adresse ein, die Sie von uns erhalten haben. Sie besteht aus Ihrem Namen und der
Endung @jkp-karlsruhe.de

Klicken Sie danach auf ,,Weiter“

BE Microsoft

Anmelden

erich.mustermann@jkp-karlsruhe.de

Kein Konto? Erstellen Sie jetzt eins!

Sie kénnen nicht auf Ihr Konto zugreifen?
e,

G‘g Anmeldeoptionen

Hinweis: Der JKP-Accounts liegen auf einem anderen Server als private Accounts bei Microsoft.
Sollte der Browser (z.B. eine veraltete Version), die Anmeldung auf den Servern fur private
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Accounts versuchen, so erhalten Sie die Fehlermeldung, dass der Nutzer unbekannt ist.
Installieren Sie dann unbedingt die neueste Version des Browsers.

Dieselbe Fehlermeldung kann naturlich auch einfach bedeuten, dass Sie sich vertippt haben.

Danach andert sich die Darstellung der Seite. Im Hintergrund wird unser Schulgebaude
dargestellt. Sie wurden auf unseren Server weitergeleitet. Hier geben Sie das Kennwort ein, das
Sie von uns erhalten haben.

Be Microsoft

< erich.mustermann@jkp-karlsruhe.de

Kennwort eingeben

Kennwort vergessen

Hinweis:

Wenn Sie nicht unsere Schule im Hintergrund sehen, GUberprifen Sie, ob die Adresse wirklich
stimmt!

Beim Kennwort beachten Sie bitte unbedingt die GroB- und Kleinschreibung! Manche Browser
zeigen am rechten Rand des Eingabefeldes ein kleines Auge an. Beim Klick darauf wird das
Kennwort in Klarschrift angezeigt.

Beenden Sie die Eingabe des Kennwortes durch Klick auf den Button ,,Anmelden*.

Nachste Seite: Angemeldet bleiben —Ja oder nein?




Johannes Kepler Privatschulen
Gymnasium & Realschule

Als nachstes fragt Sie Microsoft, ob Sie angemeldet bleiben mochten.

Bf Microsoft

erich.mustermann@jkp-karlsruhe.de

Angemeldet bleiben?

Hiermit verringern Sie die Anzahl von
Anmeldeaufforderungen.

Diese Meldung nicht mehr anzeigen

Dies ist nur dann empfehlenswert, wenn Sie den Computer alleine nutzen. In diesem Fall klicken
Sie auf den Button ,,Ja“, andernfalls ,Nein“. Sie konnen durch Setzen eines Hakchens auch
festlegen, ob diese Frage bei den nachsten Anmeldungen wieder angezeigt werden soll. Diese
Entscheidung ist nur dann von Bedeutung, wenn Sie ,,Nein“ wahlen.

Sie werden nun zur Startseite von WebUntis weitergeleitet. Ublicherweise sehen sie die Seite
»Heute“.

Haben Sie ,,Ja“ angeklickt, werden Sie beim nachsten Mal nach Klick auf ,,Office 365
Anmeldung® ohne Eingabe der Anmeldedaten auf die Startseite von WebUntis (,Heute*)
weitergeleitet.

Nachste Seite: Die Startseite von WebUntis und das neue Elterninformationssystem (EIS) als Teil
von WebUntis
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« C achilles.webuntis.com &
WebUntis
U

Die einzelnen Menupunkte von WebUntis werden auf der Hilfeseite von WebUntis erklart:

https://help.untis.at/hc/de/sections/4411304827410-Sch%C3%BCler-innen-
Erziehungsberechtigte

Das neue Elterninformationssystem (EIS) aufrufen

Fur die nachfolgende Erklarung ist es notwendig, dass Sie sich —wie oben beschrieben — Uiber
die ,,Office 365 Anmeldung* auf der Website von WebUntis angemeldet haben!

Als letzten MenUpunkt finden Sie in WebUntis ganz unten, direkt iber Ihrem Benutzernamen
»EIS (Office 365)“. Je nach BildschirmgroBe mussen Sie daflir erst etwas nach unten scrollen.

niassEnuuLnEInuaye

Der Menupunkt ,,EIS (Eltern) leitet
zum alten EIS weiter. Dieses wird

Dienste
nicht mehr weiterentwickelt und
[£5 Noten bald abgeschaltet.
) Sprechstunden
EIS (Eltern)

A EIS (Office 365)
3

erich.mustermann@jkp-k:

Abmelden

https://achilles.webuntis.com/platf plication/EIS (Office 365)



https://help.untis.at/hc/de/sections/4411304827410-Sch%C3%BCler-innen-Erziehungsberechtigte
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Da Sie sich bereits mittels ,,Office 365 Anmeldung* an WebUntis angemeldet haben,

entfallt hier die Anmeldung und das Elterninformationssystem 6ffnet sich direkt im
Hauptfenster von WebUntis.

& O achilles webuntis.cer

WebUntis gy, Johannes Kepler Privatschulen
=/ Elterninformationssystem (EIS)

Ibersicht Heue Noten seit Threm letzten Besuch:

o

2.00

o
16.04.25 | Unt te | 2.00

Abw o
12.04.25 | Klassenarbsiten | 4.00

. o 14.04.25 | Sonstiges 200

e Alle Noten in diesen Fichern:
e OODOOOODO
o aten

Ihr Besuch wird trotzdem im EIS registriert! Daher bekommen Sie zunachst alle neuen Noten

Ihres Kindes seit Ihrem letzten Besuch angezeigt. Schauen wir uns die Startseite des EIS etwas
genauer an.

Nachst Seite: EIS-Detailansicht und Erklarung der einzelnen Buttons
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In der ersten Zeile stehen Datum und

Johannes Kepler Privatschulen Uhrzeit lhres letzten Besuches im EIS.

¢ By Elterninformationssystem (EIS)
Darunter sind die Vornamen lhrer Kinder

Inr letzter Besuch: 18.03.25, 10:01 Uhr an der JKP aufgelistet. Durch Klick auf
Sandra den jeweiligen Namen Wechseln Sie zu
den Noten des genannten Kindes.

“ In diesem Beispiel werden die Noten

von Peter Mustermann angezeigt, die
dieser seit dem 18. Marz 2025 um 10:01
Uhr bekommen hat.

Neue Noten seit Threm letzten Besuch:

EN ALLE Unter der Tabelle sind die Facher
22.03.25 | Sonstiges 3.00 aufgelistet, in denen Peter ebenfalls
27.04.25 | Mindlich 4.00 bereits Noten bekommen hat, allerdings
28.04.25 | Klassenarbeit 2.00 alle vor lhrem letzten Besuch.

10.05.25 | Sonstiges 2.00 Durch Klick auf den Button ,,ALLE“ oder

DE ALLE durch Klick auf eines der genannten
Facher bekommen Sie alle Noten
angezeigt, die das Kind seit
Schuljahresbeginn bekommen hat.

18.04.25 | Unterrichtsnote | 3.00

CH ALLE

12.04.25 | Klassenarbeiten | 4.00
14.04.25 | Sonstiges 3.00

Bitte beachten Sie, dass zu Beginn
des Schuljahres im EIS keine Facher
Alle Noten in diesen Fachern: angezeigt werden, weil das Kind noch

OODOOOODO 'rowrssiommenia

Unter ,,Personliche Daten“ bekommen

Personiiche Daten Sie samtliche Zugangsdaten zu Office

365 und damit auch zu WebUntis und

JKP-Mail == EIS fir Ihre Familie angezeigt.
Insbesondere vor Wechsel eines
JKP-Kalender == Gerates, auf dem die Zugangsdaten
noch nicht gespeichert sind und auf
JKP-Teams == dem Sie deshalb auch noch nicht

angemeldet sind, ist ein Blick in

_Persénliche Daten hilfreich.

Im Schuler-EIS werden nur die Noten und

die Zugangsdaten des angemeldeten

Schulers angezeigt! Eine Anzeige der

© 2025, JKP Karlsruhe Geschwister-Daten oder der Zugangsdaten
der Eltern ist nicht moglich.

Abmelden

Nachste Seite: Direkter Zugang zu JKP-Mail, JKP-Kalender und Teams
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JKP-Mail, JKP-Kalender & Teams

Der Button ,,JKP-Mail“ fuhrt Sie direkt zu lhrem JKP-Postfach. In einem neuen Browserfenster
oder Browser-Tab 6ffnet sich Outlook. Eine Anmeldung entfallt, da Sie bereit mit lhrer JKP-
Adresse angemeldet sind.

i) |m WeblUntis > E E-Mail - Erich Mustermann — Qut X -+

G B https://outlook.office.com/mail/

OHANNES
r KF;.N'.FR Outlook . Suchen

| g Startseite Ansicht Hilfe
- B Neue E-Mail
)
o ~ Favoriten Relevant Sonstige a =17
-
Ed Posteingang 125 =) Andere E-Mails (11)
v no-reply@assignments.microsoft.com
> Gesendete Elemente
-, = i -
29 Entwirfe ~  Dieser Monat
ﬂ w WebUntis
v QOrdner [WebUntis Johannes-K...  Fr, 11.04
g o t.hahn@)jkp-karlsruhe.de hat lhne...
Posteingang 125
_ Johannes Kepler Privatsch... 7/
z ¥ JP
(> Z Entwarfe Elternbrief Mai Fr, 11.04
B> Gesendete Elemente Liebe Eltern, anbei finden Sie uns...
ot Elternbrief Mai ...
TET Geléschte Elem... 3 =
F@ Junk-E-Mail gA) Sinan Ayisik
Nur ein kleiner Schrit... M, 09.04
(@ Notizen Liebe Eltern, am kommenden Mit...
T Archiv ~  Letzter Monat
9 Verlauf der Unterh... P Johannes Kepler Privatsch... 7’
Ea Suchordner E.lt‘.?m?.l:mpr".I o F.Fr, :?8.03

Sie konnen Outlook wie jeden anderen Webmailer verwenden. Eine Bedienungsanleitung fur
Outlook finden Sie bei Microsoft:

QOutlook-Schulung - Microsoft-Support

Im JKP-System sind Ubrigens alle Nutzer mit Namen gespeichert. Daher genuligt die Eingabe des
Namens. Nach kurzer Wartezeit (maximal wenige Sekunden) wird die betreffende Person in den
Vorschlagen angezeigt und muss nur noch angeklickt werden!

In derselben Weise funktionieren auch die Buttons ,,JKP-Kalender” und ,,JKP-Teams*“. Auch
hierfur gibt es gute Anleitungen von Microsoft. Der Kalender gehort zu Outlook und wird dort
erklart. Eine Anleitung zu Teams finden Sie hier:

Microsoft Teams-Videoschulung - Microsoft-Support

Hinweise:

Bei Aufruf von JKP-Teams liber mobile Gerédte kann es sein, dass Sie aufgefordert werden,
die Teams-App von Microsoft zu installieren oder zu 6ffnen. Dann erfiillt der Browser auf
diesem Gerit nicht die Anforderungen von Microsoft Teams.


https://support.microsoft.com/de-de/office/outlook-schulung-8a5b816d-9052-4190-a5eb-494512343cca
https://support.microsoft.com/de-de/office/outlook-schulung-8a5b816d-9052-4190-a5eb-494512343cca
https://support.microsoft.com/de-de/office/microsoft-teams-videoschulung-4f108e54-240b-4351-8084-b1089f0d21d7
https://support.microsoft.com/de-de/office/microsoft-teams-videoschulung-4f108e54-240b-4351-8084-b1089f0d21d7
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Sie konnen die Lehrkrafte lhres Kindes sowohl iiber JKP-Mail als auch iiber Teams
erreichen. Wir empfehlen aber generell JKP-Mail und nur nach Riicksprache mit der
jeweiligen Lehrkraft den Chat oder das Telefonat liber Teams zu nutzen.

Bitte beachten Sie, dass in lnrem Teams Chat und Telefonat eventuell nicht freigeschaltet
wurden. Bei Bedarf melden Sie sich bitte bei unserem Administrator, Herrn Doll (g.doll@jkp-
karlsruhe.de).

Downloads & Abmelden

Uber den Button ,,Downloads* landen Sie direkt auf der Downloadseite unserer Homepage und
konnen dort bei Bedarf benotigte Dokumente herunterladen.

Der Button ,,Abmelden® ist besonders dann wichtig, wenn das Gerat von mehreren Personen
mit unterschiedlichen Accounts genutzt wird. Bitte melden Sie sich dann unbedingt am Ende
der Sitzung Uber diesen Button ab!

Microsoft speichert kleine Helfer, sogenannte ,,Cookies®, auf lhrem PC, um lhnen zuklinftige
Anmeldungen zu erleichtern. Wenn Sie sich nicht abmelden, bleiben diese gultig — ebenso,
wenn Sie ,Angemeldet bleiben?“ mit ,,Ja“ beantwortet haben. Immer wenn der Browser ein
neues Fenster (oder ein neues Tab) 6ffnet, wahlt er dort automatisch das alteste noch gultige
Cookie, halt Sie also ggf. im neuen Fenster fir jemand anderes. Ein Hinweis auf fehlende
Rechte, eine E-Mail oder eine Datei zu 6ffnen, kommt meistens von einem alten, noch gultigen
Cookie eines anderen Benutzers.

Johannes Kepler Privatschulen
Daimlerstr. 7-11
76185 Karlsruhe

Sekretariat: info@jkp-karlsruhe.de

IT-Admin: g.doll@jkp-karlsruhe.de

Stand des Dokuments: 1. Mai 2025
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